ZARZADZENIE Nr27/2012
WOJTA GMINY WALCZ
z dnia 30.05.2012r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r., Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadzam jak nizej:

§ 1. Ustanawiam z dniem 1 czerwca 2012 r. Pana Rafata Falkowskiego Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji (ABI) w Urzedzie Gminy Watcz.

§ 2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji, o ktérym mowa w §1 jest odpowiedzialny za
bezpieczenstwo danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym, w tym za
przeciwdziatanie dostgpowi oséb niepowotanych do systemu, w ktérym przetwarzane sa dane
osobowe oraz za podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabazpieczen.

§ 3. Szczegdlowy zakres zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji okres$la zatgcznik
do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia nr 27/2012

w sprawie powolania

Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

L.
2.

10.

11.

12.

Wdrozenie oraz uaktualnianie ,,Polityki Bezpieczenstwa Informacji”.

Wdrozenie oraz uaktualnianie ,,instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, stuzacym do
przetwarzania danych osobowych™.

Przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych do systemu, w ktdérym przetwarzane sg dane
osobowe.

Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszefn zabezpieczen Ilub
podejrzenia naruszenia w systemie.

Nadzér nad zarzadzaniem hastami uzytkownikéw zgodnie z wytycznymi, zawartymi w
instrukcji  okreslajacej sposéb zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych ze szezegdlnym uwzglednieniem wymogéw bezpieczenistwa
mformacji,

Nadzér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacjg urzadzen komputerowych, na ktérych

zapisane sg dane osobowe.

nadzor nad przeprowadzaniem w bezpieczny sposéb napraw i konserwacji sprzetu i
oprogramowania stuzacego do przetwarzania lub bgdacego no$nikiem danych osobowych,
Wykonywanie kopii zapasowych, ich odpowiednie przechowywanie oraz okresowe sprawdzanie
pod katem ich dalszej przydatnosci.

Monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych.

monitorowanie zmian w przepisach prawnych dotyczacych sposobu zabezpieczenia danych
osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym i dopasowanie systemu do wymagan

prawnych,

organizowanie szkolen dla 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z zakresu
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych i uregulowan wewnetrznych dotyczacych
bezpieczenstwa informacji,

Zglaszanie zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych

Osobowych (GIODO) oraz zmiany informacji w zgloszonym zbiorze danych.

Z zakresu czynnosci Administratora Bezpieczenstwa Informacji wylacza si¢ prowadzenie ewidencji

upowaznien do przetwarzania danych osobowych i o$wiadczen o zachowaniu poufnosci, ktore

przypisuje si¢ stanowisku do spraw kadr.




