WOIJT GMINY

e o Zarzadzenie Nr 46/2018

Wijta Gminy Walcz

z dnia 26 kwietnia 2018 roku

W sprawie powolania zespolu ds. wdrozenia Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzKu z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w Urzedzie Gminy Walez

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U.z2017r., poz. 1875 zp6zn. zm. ), w zwiazku z § 8 oraz § 9 Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Walcz, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 22/2015 Wojta Gminy Walcz
z dnia 19 marca 2015 r. z p6zn. zm.

postanawiam:

§1
powola¢ Zespdt w skladzie:
Przewodniczaca: Joanna Mackiewicz

Sekretarz: Zuzanna Klocek
Czlonek: Rafat Falkowski
Czlonek: Sylwia Siemko
Czlonek: Tadeusz Wenio
Czlonek: Przemystaw Maksymowicz
Czlonek: Tomasz Skonieczny

§2
1. Do zadan Zespotu nalezy przygotowanie wdrozenia systemu ochrony danych osobowych w
Urzedzie Gminy Walcz zgodnego z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lnym rozporzadzeniem o ochronie danych), a w
szczegblnoscei:

1) inwentaryzacja czynno$ci zwigzanych z ochrona danych osobowych w Urzedzie
Gminy Walcz, w zwigzku z przetwarzaniem i przeptywem tych danych oraz
weryfikacja podstawy prawnej ich przetwarzania i spelnienia zasad przetwarzania
danych osobowych, wynikajacych z ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych;

2) identyfikacja aktywow stuzgcych do przetwarzania danych osobowych, w tym
dokonanie przeglagdu obecnie stosowanych w Urzedzie Gminy Walcz zabezpieczen
organizacyjnych, fizycznych i informatycznych przetwarzanych danych;



3) dokonanie wstepnej analizy i oceny ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych
osobowych w celu identyfikacji zagrozen dla bezpieczenstwa danych osobowych;

4) oszacowanie ryzyka zwigzanego z ochrong danych osobowych;

5) dokonanie oceny, czy obecnie przyjg¢te rozwigzania w Urzedzie Gminy Walcz sa
adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk i zapewniajg wiasciwe bezpieczenstwo
danych w $wietle ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych;

6) sporzadzenie rejestrow czynnosci przetwarzania danych osobowych dla
przetwarzanych w Urzedzie Gminy Watcz danych osobowych;

7) opracowanie projektow dokumentéw zwigzanych z ochrong danych osobowych
w Urzedzie Gminy Walcz , w szczegdlnosci opracowanie projektu nowej Polityki
ochrony danych osobowych, w tym propozycji $rodkéw organizacyjnych ochrony
danych osobowych;

; §3
Pracami Zespotu kieruje Przewodniczaca.
Do zadan Przewodniczace] Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie prac Zespotu,
2) przewodniczenie jego posiedzeniom;
-3 . okreslanie zadan Zespotu i jego cztonkow;

W czasie nieobecnosci Przewodniczqgcej Zespotu jej obowigzki petni¢ bgdzie Sekretarz

Zespotu.

Do zadan Sekretarza Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

a) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczgca posiedzen Zespotu,

b) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Zespdt,

¢) opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Zespol, w zakresie
zleconym przez Przewodniczgca. '

Do zadan czlonkow Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

a) udzial w posiedzeniach Zespotu,

b) realizacja przydzielonych zadan,

¢) wspoldziatanie z innymi cztonkami Zespohu, w celu realizacji postawionych zadan.

§ 4
Zobowigzuje si¢ wszystkich cztonkéw Zespotu do:
a). aktywnego i efektywnego uczestnictwa w pracach Zespotu;
b). rzetelnego wykonywania natozonych obowigzkow;
c). Scistego wspotdziatania w wykonywaniu zadan okreslonych niniejszym zarzgdzeniem.
Zespdt zrealizuje zadania okreslone w § 2 w terminie do dnia 30 maja 2018 r.
7 realizacji zadan okreslonych w § 2, Zespdl sporzadza raport zawierajgcy opis
wykonanych zadan wraz ze szczegétowymi ustaleniami, ktéry przedktada Wéjtowi Gminy
Watcz.
Zespot ulega rozwigzaniu po akceptac]i przez Wojta raportu, o ktérym mowa w ust. 3.

§5

Zobowiagzuje si¢ Kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy Walcz do:



1) aktywnego wlaczenia si¢ w prace Zespotu, szczegdlnie w zakresie dokonania analiz
i szacowania ryzyka w procesach przetwarzania danych osobowych dla nadzorowanej
komorki;

2) sporzadzenia rejestrow czynno$ci przetwarzania danych osobowych dla
przetwarzanych danych osobowych w nadzorowanych prze siebie komodrkach
1 przedtozenia ich Zespotow1 w terminach wskazanych przez Zespot;

§6
Dokumentacja prac Zespolu znajdowaé¢ si¢ bedzie na stanowisku Administratora
Bezpieczenstwa Informacji.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.







